Zarzadzenie nr 2/2025
Dyrektorki Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy

z dnia 10 stycznia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wolontariatu 3. LET’S DOC Festiwalu Filmow
Dokumentalnych dla Mtodej Widowni

Na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy stanowigcego
zatgcznik do uchwaty nr XLIII/1345/2021 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 14 stycznia
2021 r. zarzgdzam:

81.

Woprowadzenie Regulaminu wolontariatu 3. LET’S DOC Festiwalu Filméw Dokumentalnych dla
Mtodej Widowni, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Dziatu Edukacji Filmowej.
§3.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Joanna R -Wojci chowska
\ Centrum turytﬁ?}

im. Andrze;a Wajdy







Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2025
Dyrektorki Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy
z dnia 10 stycznia 2025 roku

REGULAMIN WOLONTARIATU

l. Postanowienia ogélne

Regulamin wolontariatu (dalej ,,Regulamin”) ustala wewnetrzng organizacje wolontariatu w
Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy (dalej ,,CKF”) oraz zwiazane z nim prawa i obowiagzki
wolontariuszy izobowigzania CKF.

Zakres i czas wykonywania swiadczeri wolontariackich okresla kazdorazowo umowa stanowigca
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Umowa jest zawierana na okres od 1 do 14 dni z mozliwoscia przedtuzenia.
W wolontariacie moga brac¢ udziat osoby:
petnoletnie

niepetnoletnie w wieku 13-17 lat po uzyskaniu pisemnej zgody rodzica lub opiekuna (wzdr zgody
rodzica/opiekuna stanowi zatacznik nr 1 do umowy).

Za realizacje programu wolontariatu zgodnie z postanowieniami Regulaminu jest odpowiedzialny
koordynator wolontariatu wyznaczony przez CKF.

il. Nabér wolontariuszy

Nabdr na wolontariat jest prowadzony przez CKF na biezaco, w miare potrzeb wspétpracy, poprzez
umieszczanie odpowiedniej informacji na stronie CKF lub w mediach spotecznosciowych lub
poprzez inne kanaty informacyjne.

Zgtoszenie na wolontariat nastepuje za pomocg formularza zgtoszeniowego dotaczonego do
ogtoszenia o naborze na wolontariat.

CKF zobowigzuje sie odpowiedzie¢ na wszystkie zgtoszenia ztozone w ramach ogtoszonego naboru
w terminie wyznaczonym w formularzu zgtoszeniowym.

Przed rozpoczeciem wolontariatu kandydaci przechodza rozmowe kwalifikacyjng oraz
uczestniczg w spotkaniach organizacyjnych.

It Prawa i obowiazki wolontariusza

Wolontariusz jest zobowigzany do:

a. rzetelnego wypetnienia czynnosci okreslonych w porozumieniu oraz przestrzegania
harmonogramu prac ustalonego przez koordynatora;
b. dbania o powierzone mu miejsce i narzedzia pracy oraz mienie CKF;
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c. przestrzegania zasad kolezenskiej wspotpracy ze wszystkimi pracownikami CKF oraz
wolontariuszami;

d. zapoznania sie ze wszystkimi regulaminami i zasadami przestawionymi przez CKF, w
szczegolnosci przepisami BHP i przeciwpozarowymi oraz informacjami dotyczacymi
przetwarzania danych osobowych;

e. przestrzegania obowigzujacych przepiséw prawa, w tym regulaminu wolontariatu,
wewnetrznych regulacji obowigzujacych w CKF, a takze ustalonych zwyczajow oraz zasad
wspotzycia spotecznego;

f. zachowania w tajemnicy wszelkiego rodzaju informacji poufnych, objetych tajemnica
stuzbowa lub zawodowsa, a takze danych osobowych podlegajgcych ochronie.

Wolontariusz ma prawo do:

a. otrzymania pisemnego zaswiadczenia o realizacji wspodtpracy, w tym w zakresie
realizowanych czynnosci;

b. wolnego wstepu na projekcje filmowe, wystawy state i czasowe CKF w czasie, kiedy
wykonuje sSwiadczenia wolontariackie, po ustaleniu z koordynatorem;

c. uczestniczenia w wydarzeniach organizowanych przez CKF dla publicznosci oraz
specjalnych wydarzeniach i szkoleniach dla wolontariuszy.

. Zobowigzania CKF

CKF ma obowigzek:

a. zapoznad wolontariusza ze wszystkimi regulaminami i zasadami przedstawionymi przez
CKF, w szczegolnosci przepisami BHP i przeciwpozarowymi oraz informacjami
dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych;

b. zapewni¢ wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez niego
swiadczen;

c. przygotowaé¢ wolontariusza do wykonywania zadan poprzez odpowiednie szkolenie i
wsparcie merytoryczne;

d. zwrécié wolontariuszowi koszt wydatkdw, ktore ten ponidst w celu wykonania podrézy
stuzbowych i diet na zasadach wynikajacych z przepiséw odrebnych;

e. wystawi¢ zaswiadczenie o odbyciu wolontariatu po jego zakoriczeniu na prosbe
wolontariusza. Takie zaswiadczenie moze by¢ rowniez wystawione w trakcie wolontariatu;

f. wyznaczy¢ koordynatora wolontariatu, ktéry czuwa nad przebiegiem wolontariatu i jest
osobg kontaktowg dla wszystkich wolontariuszy.

Koordynator wolontariatu jest odpowiedzialny za:

a. nabdr wolontariuszy inawigzanie z nimi wspétpracy na podstawie porozumien;
b. wyznaczenie harmonogramu pracy wolontariusza oraz monitorowanie jego wspdtpracy z
innymi pracownikami CKF.

V. Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany Regulaminu wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Koordynator wolontariatu jest zobowiazany poinformowacé wolontariuszy o wszelkich zmianach
Regulaminu.



3. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie majg zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.z 2020 r. poz. 1057, z
p6zn. zm.) oraz Kodeks cywilny.
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Zatacznik nr1 do Regulaminu

Umowa o wolontariat

Zawarta w dniu w Warszawie pomiedzy:

Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy, Aleje Ujazdowskie 20/4, 00-478 Warszawa, NIP
1132989037, REGON 381891140

reprezentowanym przez Katarzyne élesicka - zastepczynie Dyrektorki ds. merytorycznych

zwanym w dalszej czesci Korzystajacym,

legitymujaca/ym sie dowodem 0Sobistym nr.......coovvviiiiiiiiiiiinnennnn. Nlegitymacjg nr....c.cooeeenennn. 4

zamieszkata/tym pod adresem

zwana/ym w dalszej czesci Wolontariuszka/em.

Preambuta

Korzystajgcy oswiadcza, ze jest podmiotem na rzecz ktérego, zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.z 2020 r. poz. 1057, z pdZn. zm.)
moga byé wykonywane swiadczenia przez wolontariuszy.

Majac na wzgledzie idee wolontariatu, u podstaw ktorej stoi dobrowolne, bezptatne wykonywanie
czynnosci, a takze biorgc pod uwage charytatywny, pomocniczy i uzupetniajgcy charakter wykonywanych
przez wolontariuszy $wiadczen, Strony uzgadniajg, co nastepuje:

§1

Korzystajgcy powierza Wolontariuszce/owi, a ta/ten zobowigzuje sie do wykonania nastepujgcych
czynnosci osobiscie i ze staranno$cia:

- obstuga biura festiwalowego wramach festiwalu LET'S DOC (Kinoteka, PKiN);
- pomoc w organizacji warsztatéw realizowanych w Studiu U20 (Aleje Ujazdowskie 20);

-tworzenie kreatywnych treéci promujgcych festiwal publikowanych na mediach spotecznosciowych
organizatora podczas trwania festiwalu LET'S DOC.

§2

Czynnosci okreslone w § 1 beda wykonywane w okresie od 11.03.2025r. do 29.03.2025 .



§12

Spory wynikte z niniejszej umowy bedzie rozstrzyga¢ wtasciwy sad powszechny.
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Wolontariusz w razie wypadku w czasie petnienia obowigzkéw wolontarystycznych ma prawo do
odszkodowania z tytutu ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

8§14

1. W celu realizacji niniejszej Umowy Wolontariusz/ka zostaje niniejszym upowazniony/a do
przetwarzania danych osobowych i wramach tego upowaznienia moze przetwarza¢ dane osobowe
pozyskane bezposrednio od Uczestnikow i Uczestniczek, w szczegdlnosci ich imiona, wiek,
informacje o ograniczeniach ruchowych, chorobach lub ograniczeniach zdrowotnych mogacych
mie¢ wptyw na prowadzenie zaje¢ lub innych aktywnosci dla Uczestnikéw i zapewnienie
bezpieczenstwa Uczestnikéw w zwiazku z udziatem w zajeciach, inne informacje przekazane przez
Uczestnikow.

2. Wolontariusz/ka jest obowigzany/a przestrzega¢ zasad ochrony danych osobowych oraz
prywatnosci Uczestnikéw i Uczestniczek, w szczegélnosci nie ujawniaé¢ osobom trzecim zadnych
informacji, w tym danych osobowych, o Uczestnikach, zaréwno podczas realizacji Umowy, jak i po
jej zakonhczeniu.

3. Niniejszym Administrator poleca Wolontariuszowi/ce przetwarzanie ww. Danych osobowych
uczestnikow i uczestniczek wytgcznie w celu niezbednym do realizacji Umowy.

4. W przypadku zaistnienia jakichkolwiek nieprawidtowosci lub incydentéw zwigzanych z
przetwarzaniem danych osobowych, Wolontariusz/ka jest obowigzany/a niezwtocznie
poinformowaé o tym Administratora.

§15

1. Wolontariusz/ka os$wiadcza, ze zapoznat/a sie z Informacjg RODO umieszczong pod adresem:
https://ckf.waw.pl/polityka-prywatnosci/ iakceptuje ja.

2. Oswiadczenie opiekuna prawnego niepetnoletniego Wolontariusza stanowi Zatacznik nr 1 do
umowy.

3. Umowe sporzadzono wtrzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jedna dla Wolontariusza/ki, dwie
dla Korzystajgcego.

Wolontariusz/ka Korzystajacy



§3

Czynnosci okreslone w § 1 maja charakter bezptatny i Wolontariusz/ka nie otrzyma za nie wynagrodzenia
ani innych korzysci materialnych. Po zakofAczeniu umowy, Korzystajgcy wystawi potwierdzenie wykonania
swiadczenia w formie pisemnej na Zyczenie Wolontariuszki/a.

§4

1. Miejscem s$wiadczenia wolontariatu beda: Kinoteka (PKiN, Plac Defilad 1), Studio U20 (Aleje
Ujazdowskie 20). Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy w ramach $wiadczenia umowy
wolontariatu nie planuje delegacji stuzbowych.

2. Podréz stuzbowa wymaga wczesniejszej zgody Dyrektorki Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja
Wajdy.

3. Korzystajacy zobowigzuje sie do zwrotu Wolontariuszowi/szce kosztow podrozy stuzbowych i diet,
ktére miaty miejsce w czasie i na rzecz petnienia czynnosci wolontarystycznych.
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Zwrot wydatkéw okreslonych w 84 nastgpi w terminie 14 dni po otrzymaniu od Wolontariusza/ki dowodu
stosownego rozliczenia i dowoddw poniesionych kosztow.

§6

Wolontariusz/ka zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych na rzecz
wykonywania obowiazkéw wolontarystycznych, w szczegélnosci zwigzanych z sytuacjg socjalng i
zdrowotng oséb, na rzecz ktérych swiadczy pomoc.

§7

Korzystajacy poinformowat wolontariuszke/a o zasadach bezpiecznego i higienicznego wykonywania
$wiadczen wolontariuszy i zobowigzuje sig do zapewnienia jej/mu warunkéw niezbednych do wykonywania
powierzonych obowigzkéw w zgodzie z wyz. wym. zasadami.

§8

Korzystajgcy zobowigzuje sie do zapewnienia Wolontariuszce/owi niezbednych do wykonywania
obowigzkéw srodkéw ochrony indywidualnej.

89

1. Strony zgodnie ustalaja mozliwos¢ wczesniejszego rozwigzania umowy za 3-dniowym okresem
wypowiedzenia.

2. W przypadku naruszenia przez Wolontariusza istotnych warunkéw Umowy, Korzystajacemu
przystuguje uprawnienie do wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

§10

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

§11

Zmiany wwarunkach umowy musza by¢ wniesione w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.



Zatacznik nr1 do Umowy o wolontariat

Oswiadczenie opiekuna prawnego

Ja (imie i NAzWISKO)......ooiiviiiiiiiiiei e [nr dowodu osobistego ................... "
BAres ZamMICSZKANIG «wiwsiiasi v s s i ar o ee s r s SRR Y TR ] oswiadczam, ze: jestem
opiekunem prawnym Wolontariuszki/a (imig i NAZWISKO) .....oouiiiniiiiiiii e ,

oraz zapoznatam/em sig z trescig porozumienia wolontariackiego i wyrazam zgode na jego zawarcie.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby kontaktu w zwiazku z
wolontariatem mojego dziecka/podopiecznego iw tym celu, podaje swoje dane kontaktowe: (nr

telafori) . vvmmiimmsasmis

Data i podpis



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 22/2021 Dyrektora Centrum Kultury Filmowej im. Andrzeja Wajdy -
Oswiadczenie

INFORMACIJA O ZAPOZNANIU SIE ZLECENIOBIORCY Z RYZYKIEM ZAWODOWYM

Centrum Kultury Filmowej Dziat Edukacji Filmowe;

im. Andrzeja Wajdy
Knazwa komdrki a organizacyjnej)

(nazwa firmy)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Zze zostatem/am zapoznany/na z zagrozeniami bezpieczenistwa i zdrowia oraz ryzykiem
zwiazanym z wykonywanymi czynnos$ciami w zwigzku z wykonywaniem umowy - zlecenia. Przyjmuje do
wiadomosci zakres i role stosowanych srodkoéw prewencyjnych. Jestem $wiadomy/ma, ze
niestosowanie srodkdw prewencyjnych powoduje wzrost ryzyka oraz zagrozenia bezpieczenstwa i
zdrowia —zwieksza prawdopodobiernstwo zaistnienia wypadku podczas wykonywania zlecenia.

Imie i nazwisko Zakres umowy Data Podpis

O wolontariacie

Ocena ryzyka: ryzyko mate - akceptowalne

IO ryzyku poinformowat:




